附件4：

信息上报操作流程

步骤1 ：进入江西省住房和城乡建设培训网-换证平台。
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步骤2：点击“企业/机构登入”入口，完成完成“注册”，并登录系统。
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步骤4：点击“添加”按钮，进入信息添加页面。
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步骤5：完善学员信息及证书信息，上传相关换证材料。
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备注：
1、所需完善信息：学员姓名、身份证号、工种、等级、所在城市及发证机构

2、所需上传材料：

身份证正、反面照片

承诺书照片

证书原件照片

步骤6：点击“提交”按钮，提交换证信息。
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步骤7：线下提交纸质材料信息，学校开展审核。



